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Sažetak: 

U ovoj uputi opisuju se postupci vezani za završna godišnja knjiženja unutar modula Financijsko (zatvaranje 
klasa te prijenose početnih stanja). 

 

 

Kontakt i napomena: 

Za više informacija ili za opravdanu izmjenu ovog dokumenta na temelju objektivnih informacija, možete se 
obratiti autoru ovog dokumenta na sljedeći način: 

 

 

Email: info@e-sustavi.hr 

Tel: +385 1 366 7221 

Fax: +385 1 366 7222 

Firma: e-Sustavi d.o.o. 

OIB: 23773266371 

Adresa: Dinarski put 22, 10000 Zagreb 

mailto:info@e-sustavi.hr
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1. Uvod 
 

Financijska početna stanja u Luceedu korisnik prenosi samostalno u sljedeću poslovnu godinu. Početno 
stanje se može prenijeti na jedan od načina: 

 

 

 Nakon kontrole i sređivanja otvorenih stavki (IOS-a) u prethodnoj godini moguće je prenijeti početna 
stanja samo za dio konta (dio ili sva analitička konta), odnosno ona konta koja se prate po otvorenim 
stavkama. U ovom slučaju ostatak bilance prenosi se naknadno. Prijenos analitičkih konta moguće je i 
naknadno ponoviti, no u tom slučaju je prethodno potrebno obrisati sva povezivanja vezana na stavke 
početnog stanja, te obrisati i same stavke početnog stanja. 

 
 Nakon završnog obračuna (zatvaranja klasa troškova i prihoda, te knjiženja poslovnog rezultata) 

prenijeti kompletna završna stanja svih konta (bez parcijalnog prijenosa). Ukoliko se koristi ovaj 
način, važno je za napomenuti da je u novoj godini i bez prijenosa početnog stanja moguće imati uvid 
u stanje kartice partnera (kupca/dobavljača), koristeći opciju „Podaci iz svih godina“, no nije moguće 
vršiti povezivanja otvorenih stavki iz prethodne godine, već samo stavki iz tekuće godine. 

 

 

Da bi osigurali ispravan prijenos početnih stanja potrebno je zadovoljiti određene preduvjete: 

 provesti provjeru salda (i eventualne ispravke), 

 prije prijenosa otvorenih stavaka ino partnera obavezno napraviti obračun tečajnih razlika. 
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2. Kontrole i postupci prije provedbe prijenosa početnih stanja 
 

 

2.1. Kontrola salda 
 

Prije samog prijenosa otvorenih stavki (bilo da se radi o prijenosu samo analitičkih konta ili prijenosu svih 
konta), potrebno je izvršiti usporedbu salda otvorenih stavki s ukupnim saldom na kontima. Kontrola se vrši na 
opciji Financijsko/Lista otvorenih stavki – sumarno. 

Za kontrolu je potrebno napraviti sljedeće: 

 u polju Konto odabrati jedan ili više konta na kojima se želi napraviti kontrola (analitička konta), 

 na formi postaviti stupce Saldo kartice i Salda razlika (ako već nisu postavljeni), 

 uključiti opciju Kontrola salda. 
 

 

Nakon prikaza podataka (osvježi podatke) potrebno je provjeriti da li na nekom od partnera u stupcu 
Salda razlika postoji vrijednost. Razlika u saldu otvorenih stavki i kartice partnera se može dogoditi npr. ako su 
automatski povezivane stavke koje imaju negativne iznose. 

Ako u stupcu Salda razlika ne postoje vrijednosti (vrijednost je 0,00), to znači da se saldo otvorenih 
stavaka slaže sa saldom na kartici i prijenos se može izvršiti. 

 

 

 
 

Slika 1 – Lista otvorenih stavki – sumarno – kontrola salda 
 
 

Ako pak u navedenom stupcu postoje razlike potrebno izvršiti ispravak na način da se na financijskoj 
kartici partnera s razlikom provjeri stanje zatvaranja stavki, te prema potrebi obrisati povezivanje spornih 
otvorenih stavki te ih ponovno povezati. 

 

 

Iako je postupak pregleda i brisanja povezivanja na financijskoj kartici vjerojatno poznat svima koji 
provode prijenos početnog stanja financijskog, navodimo kratku proceduru: 

 uvid u povezane stavke dostupan je na opciji Financijsko/Financijska kartica/Alati/Pregled 
zatvaranja (F9), dodatno, u stupcu Iznos zatvoreno prikazan je zatvoreni iznos, 

 brisanje (otvaranje) povezivanja provodi se preko opcije Financijska kartica/Alati, nekom od 
navedenih opcije (jedna stavka, sve stavke, sve selektirane stavke, sve stavke s kartice), 

 

 

Nakon izvršenih korekcija svakako ponoviti kontrolu salda. 
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2.2. Obračun tečajnih razlika 
 

 

2.2.1. TEČAJ NA 31.12. 
 

Da bi knjiženje tečajnih razlika s 31.12. bilo moguće, potrebno provjeriti da li na dan 31.12. postoje 
upisani tečajevi za sve valute u kojima postoje otvorene stavke, te ih upisati ukoliko ne postoje. 

Provjera i upis provode se u tečajnoj listi putem opcije Matični podatci/Proizvodi ostalo/Tečajna lista. 
Ukoliko ne postoji tečajna lista na 31.12. potrebno ju je kreirati putem opcije Izbornik/Nova tečajna lista. 

Nakon odabira navedene opcije potrebno je: 

 u prozoru koji će se pojaviti nakon odabira opcije unijeti datum 31.12. tekuće godine, 

 u desnom dijelu prozora automatski će se pojaviti sve strane valute (koje se koriste) s tečajem 
prethodne tečajne liste, potrebno je upisati ispravan srednji tečaj HNB-a (odnosno nadležne banke za 
korisnike van RH), 

 dodatno je potrebno u desnom dijeli unijeti domaću valutu s tečajem 1. 
 

 

 

Slika 2 – Tečajna lista 
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2.2.2. OBRAČUN TEČAJNIH RAZLIKA 
 

Radi zakonske obveze svođenja potraživanja i obveze u stranim valutama na dan bilance na srednji tečaj 
Hrvatske narodne banke, obavezno je prije prijenosa početnog stanja provesti obračun tečajnih razlika za 
zatvorene i otvorene stavke. 

Kod prijenosa početnih stanja otvorenih stavki u stranim valutama, vrijednost u domaćoj valuti će se 
prenijeti prema tečaju na 31.12. Ukoliko tečajne prethodno nisu obračunate doći će do razlika završnoj i 
početnoj bilanci na tim stavkama. 

Moguće je da je obračun tečajnih razlika za zatvorene (povezane) stavke provođen i tijekom poslovne 
godine, no svakako je na kraju poslovne godine, s 31.12., potrebno provesti obračun tečajnih razlika (ukoliko 
postoje stavke za koje obračun nije proveden), najprije za zatvorene, a potom i za otvorene stavke. 

 

 

Obračun tečajnih razlika za zatvorene (povezane) stavke 
 

Obračun tečajnih razlika provodi se putem opcije Financijsko/Tečajne razlike. Za prikaz podataka i kasnije 
snimanje obračuna, potrebno je zadati odgovarajuće uvjete: 

 

 

Uvjet Opis 

Konto može se zadati jedan ili više konta, ako je polje prazno uzimaju se u obzir sva devizna konta s 
analitikom 

Partner može se odabrati jedan ili više partnera, ako je polje prazno uzimaju se u obzir zatvorene stavke 
za sve partnere na zadanim kontima 

Valuta odabire se jedna ili više valuta, ako je polje prazno uzimaju se u obzir sve valute 

Period i datum 
knjiženja 

zadaje se period za koji se želi provesti obračun tečajnih razlika (na kraju godine poželjno zadati 
01.01.-31.12., kako bi se obuhvatile sve stavke za koje ranije nije proveden obračun 

Kupci/Dobavljači ako se ne zadaje konto, ovdje se može odabrati Svi/Kupci/Dobavljači 

Obračun za moguće je birati Zatvorene stavke/Otvorene stavke, kod obračuna za potrebe prijenosa 
početnog stanja, obavezno se najprije provodi obračun za Zatvorene stavke, a u drugom 
navratu, kada su obračunate sve tečajne razlike za zatvorene stavke, provodi se obračun za 
Otvorene stavke 

Datum knjiženja potrebno je zadati datum s kojim se želi provesti knjiženje tečajnih razlika, ako datum nije 
upisan automatski se uzima veći datum od stavki povezanih zatvaranjem (vidljivo u stupcu 
Datum knjiženja) 

Selektiraj sve opcija koja omogućuje označavanje svih stavki za obračun tečajnih razlika, umjesto 
pojedinačnog označavanja u stupcu Snimi 

 

 

 
 

Slika 3 – primjer obračuna tečajnih razlika 
 
 

Nakon zadavanja uvjeta, prikaza podataka (osvježi podatke), te selektiranja stavki za snimanje, potrebno 
je snimiti obračun (Izbornik/Snimi ili F10) što će automatski kreirati temeljnice s knjiženjima tečajnih razlika. 
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Obračun tečajnih razlika za otvorene (ne povezane) stavke 
 

Nakon obračuna tečajnih razlika za sve zatvorene (povezane) stavke, potrebno je provesti i obračun za 
otvorene (ne povezane) stavke. 

Procedura je u svemu identična osim što je sada za obračun u uvjetu Obračun za potrebno odabrati 
Otvorene stavke. 

 

 

Kontrola obračuna tečajnih razlika 
 

Obračun tečajnih razlika je uspješno proveden ako su saldo u domaćoj valuti i devizni saldo pomnožen s 
tečajem na 31.12. jednaki. 

Ukoliko se pronađu razlike (vidjeti poglavlje Kontrola salda), potrebno je napraviti korekcije ili ručnim 
unosom temeljnice proknjižiti preostalu tečajnu razliku. 

 

 

VAŽNA NAPOMENA: 

Ukoliko korisnik preskoči korak kontrole salda i obračuna tečajnih razlika, može se dogoditi da početna 
stanja u novoj godini ne budu jednaka završnim stanjima u prošloj. Kao što je ranije navedeno, kod prijenosa 
početnih stanja otvorenih stavki u stranim valutama, vrijednost u domaćoj valuti će se prenijeti prema tečaju 
na 31.12. (radi zakonske obveze svođenja potraživanja i obveze u stranim valutama na dan bilance na srednji 
tečaj Hrvatske narodne banke). 
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3. Prijenos početnog stanja analitičkih konta 
 

Prijenos početnog stanja vrši se putem opcije Financijsko/Godišnja knjiženja/Prijenos početnog stanja. 

Nakon odabira opcije, popunjavaju se uvjeti (ovisno o željenom načinu prijenosa): 
 

 

Uvjet Opis 

Konto odabire se jedan ili (uobičajeno) više konta za koje se prenosi početno stanje, 

ukoliko se ostavi prazno prenose se konta prema uvjetu Analitike 

Partner omogućuje prijenos početnog stanja samo određenog partnera (ili više partnera), 
uobičajeno se koristi samo ukoliko se naknadno ponavlja prijenos za određenog partnera, 
za prijenos konta svih partnera ostavlja se prazno (uobičajeno) 

Dnevnik broj dnevnika temeljnice početnog stanja, uobičajeno se ostavlja 0, 
različito od 0 upisuje se samo u slučaju ponovnog prijenosa početnog stanja kada se temeljnica 
početnog stanja više ne nalazi na otvorenom dnevniku (pri tome treba provjeriti koji je broj dnevnika 
temeljnice PS i upisati ga) 

Analitike odabir prijenosa samo konta s analitikom ili konta bez analitike, 

ako je su u uvjetu Konta odabrana određena konta ovaj uvjet se ostavlja prazno ili prema tipu konta 

koja su odabrana, 
ukoliko se ne odabiru pojedinačna konta, ovaj uvjet omogućuje prijenos svih konta s analitikom ili bez 
analitike 

Partneri po 
otvorenim 
stavkama 

ISKLJUČENO – prenose se samo ukupna salda po partnerima, nema razrade otvorenih stavaka na 
početnom stanju (jedan partner – jedna stavka), 
UKLJUČENO – prenose se pojedinačne otvorene stavke 

 

 

Prema navedenome, vidljivo je da opcija prijenosa početnog stanja omogućuje odabir konta ili vrste konta 
koja se žele prenijeti (konta s analitikom ili konta bez analitike). 

Stoga možemo razlikovati dva načina prijenosa: 

 prema odabranim kontima, 

 prema uvjetu Analitike: Konta sa analitikom/Konta bez analitike. 
 

 

Problematika prijenosa svih konta s analitikom je u tome što su osim konta kupaca i dobavljača, često i 
mnoga druga konta označena kao analitička (npr. potraživanja za naplatu putem kartica, zaliha robe primljene u 
komisijsku prodaju, određena konta troškova i prihoda, …). 

Ukoliko se žele prenijeti samo konta kupaca i dobavljača, svakako je potrebno odabrati željena konta u 
uvjetu Konta. 

 

 

 
 

Slika 4 – primjer prijenosa početnog stanja kupaca i 
dobavljača (odabrana konta) 

 

Slika 5 – primjer prijenosa početnog stanja svih 
analitičkih konta 
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3.1. Ponovni prijenos kupaca i dobavljača 
 

Ukoliko je prijenos kupaca/dobavljača ili drugih analitičkih konta već napravljen, a naknadno su rađene 
izmjene u prethodnoj godini, prijenos se može napraviti ponovo prema sljedećoj proceduri: 

 

 

 ako su u novoj godini provođena povezivanja otvorenih stavki sa stavkama s početnog stanja, ta 
povezivanja treba obrisati (otvoriti), na način da se a financijskoj kartici kao uvjet postavio period 
01.01.-01.01. te se podaci filtriraju samo na temeljnicu PS, nakon toga selektiraju sve stavke (Ctrl+A), 
te obrišu povezivanja putem odabira opcije Alati/Obriši sva povezivanja selektiranih stavaka kartice, 

 
 potom je potrebno ući u izmjenu temeljnice PS i obrisati stavke koje želite prenijeti ponovo (stavke se 

mogu brisati jedna po jedna ili sve stavke temeljnice preko opcije Izbornik/Obriši sve stavke 
temeljnice). 

 

 

Način ponovnog prijenos stavki ovisi o tome da li je potreban samo za određene partnere ili za sve 
partnere, za jedan konto ili više konta. 

Prema tome, kod ponovnog prijenosa je potrebno odabrati ispravne uvjete. 
 
 

 

 
 

Slika 6 – primjer ponovnog prijenosa početnog stanja 
svih kupaca i dobavljača (odabrana konta) 

Slika 7 – primjer ponovnog prijenosa početnog stanja 
određenog partnera i konta 

 

 

NAPOMENA: 

Kod prijenosa početnog stanja treba paziti da ste prijavljeni u godinu iz koje se prenosi početno stanje. 
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4. Zatvaranje klasa troškova i prihoda (4 i 7) 
 

Nakon što su sva knjiženja dovršena i nakon što su sve temeljnice zatvorene, a prije prijenosa početnog 
stanja za ostatak bilance, potrebno je provesti zatvaranje klasa troškova i prihoda (u HR klase 4 i 7). 

Zatvaranje klasa provodi se putem opcije Financijsko/Godišnja knjiženja/Zatvaranje klase 4 i 7. 

Nakon odabira opcije postavljaju se parametri kako slijedi: 

 Temeljnica – odabire se temeljnica TEM (ili neku drugu namijenjenu općim knjiženjima) 

 Datum – upisuje se datum 31.12. 

 Opis knjiženja – opisno polje, slobodan unos 
 

 

 
 

Slika 8 – zatvaranje klase 4 i 7 
 

Nakon snimanja (F10) ili klikom na  temeljnica će se pojaviti na otvorenom dnevniku. Temeljnica 
sadrži samo zatvaranja navedenih klasa, pa prema tome imati saldo. 

Nakon zatvaranja potrebno je pokrenuti izmjenu temeljnice te unijeti potrebna završna knjiženja. Nakon 
provedenih knjiženja u temeljnici, i ovu zadnju temeljnicu treba također zatvoriti tj. prebaciti u zatvoreni 
dnevnik. 
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5. Prijenos ostatka bilance 
 

Ako smo prethodno koristili opciju knjiženja samo konta sa analitikom, nakon zatvaranja klasa i zatvaranja 
svih temeljnica potrebno je prenijeti početna stanja svih preostalih konta (koja ranije nisu prenijeta). 

Kako je pojašnjeno ranije, prijenos početnog stanja vrši se putem opcije Financijsko/Godišnja 
knjiženja/Prijenos početnog stanja. Nakon odabira opcije, popunjavaju se uvjeti (ovisno o željenom načinu 
prijenosa). 

Način prijenosa preostalih konta ovisi o načinu na koji su prethodno prenijeta analitička konta. 

Ukoliko je raniji prijenos proveden prema odabranim kontima, kod prijenosa ostatka bilance potrebno je 
odabrati sva konta koja ranije nisu odabrana. 

Ukoliko je raniji prijenos proveden za sva konta s analitikom, kod prijenosa ostatka bilance potrebno je 
prenijeti sva konta bez analitike (bez odabira konta). 

 

 

 
 

Slika 9 – primjer prijenosa početnog stanja preostalih 
konta kada je prethodni prijenos proveden samo za 
određena konta 

 

Slika 10 – primjer prijenosa početnog stanja preostalih 
konta kada je prethodni prijenos proveden za sva konta 
s analitikom 

 

 

Kao što je prikazano u primjerima, slučaju kada je raniji prijenos proveden samo za određena odabrana 
konta, kod prijenosa preostalih konta potrebno je u uvjetu Konta odabrati sva konta koja nisu ranije prenijeta. 
Ovo je moguće napraviti na način da se u kontnom planu (na uvjetu Konta) selektiraju (označe) sva konta, te 
potom odznače konta koja su ranije prenijeta. Nakon potvrde odabira, u uvjetu Konta prikazat će se oznaka da 
se radi u multiselectu, bez prikaza samih konta (jer ih je previše za prikaz). 

 

 

Ukoliko je raniji prijenos proveden za sva konta s analitikom, kod prijenosa ostatka bilance potrebno je 
prenijeti sva konta bez analitike (bez odabira konta) i to na način da se ne odabiru uvjeti Konta i Partner, već se 
samo pod Analitike bira Konta bez analitike. 

 

 

NAPOMENE: 
 

 

 Ako ste iz bilo kojeg razloga početno stanje u novoj godini prebacili u zatvoreni dnevnik prije prijenosa 
svih konta (što nije preporuka), potrebno je prije prijenosa preostalih konta pogledati koji je broj tog 
dnevnika i taj podatak unijeti u polje Dnevnik prije prijenosa, a kako bi se podaci spojili u istu 
temeljnicu. 

 
 Konta koja se automatikom knjiže na mjesta ili nositelje troška, a nemaju odgovarajuću oznaku u 

kontnom planu, prenijet će se sumarno tj. u saldu. Ako to nije očekivani rezultat, potrebno je obrisati 
prenesene podatke na početnom stanju, u kontnom planu označiti analitiku mjesta i/ili nositelja troška 
i ponoviti prijenos za ta konta. 
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6. Završne kontrole prijenosa 
 

Ukoliko je sve napravljeno kako treba, temeljnica početnog stanja u novoj godini bi trebala biti u 
ravnoteži, bez salda, i biti identična završnoj bilance prethodne godine. 

 

 

NAPOMENE ZA ZAVRŠNE KONTROLE: 

 budući da može postojati situacija da na 01.01. postoje određena knjiženja osim samog početnog 
stanja (npr. neke banke poput Zagrebačke banke kreiraju bankovne izvode na 01.01.), treba voditi 
računa da se kod provjere uspoređuju samo podaci iz početnog stanja, npr. stupac Početno stanje iz 
bilance nove godine sa završnim stanjem prošle godine), 

 ako ustanovite da postoje razlike na nekoj klasi, potrebno je ustanoviti na kojem kontu je nastala 
razlika i napraviti usporedbu s krajem godine, 

 ako dođe do velikih odstupanja zbog rada paralelno u dvije godine ili neispravnog prijenosa, najbolje 
rješenje je odvezati sve stavke s početnog stanja, obrisati početno stanje i prenijeti ponovo početno 
stanje ali ovaj put (budući su sva knjiženja dovršena), bez ikakvih dodatnih uvjeta, kao što je 
pojašnjeno u nastavku. 

 

 

7. Prijenos početnog stanja kompletne bilance odjednom 
 

Ukoliko se ne provodi parcijalni prijenos (kako je pojašnjeno ranije), već se prijenos kompletne bilance 
provodi odjednom, vrijedi sve dosada navedeno što se kontrola i preduvjeta tiče, no kod prijenosa početnog 
stanja se ne odabiru nikakvi uvjeti vezani za konta, partnere i analitike, kao što je prikazao na sljedećoj slici. 

 

 

 
 

Slika 11 – primjer prijenosa početnog stanja cijele bilance od jednom 


